
3.3- Alterar situação do aluno (OBS.: O navegador deve ser o MOZILA FIRE 

FOX) – REGISTRAR CONCLUSÃO

O SISTEC trabalha com o termo status do aluno. Dessa maneira, quando você cadastra o aluno ele 

está com o STATUS “EM CURSO”, mas quando o aluno concluir o curso deve-se alterar o status 

desse aluno de EM CURSO para CONCLUIDO. 

Para proceder a operação citada acima deve-se clicar na aba CICLO DE MATRÍCULA e depois 

na pasta ALUNO e por fim em ALTERAR SITUAÇÃO. Aparecerá um formulário que deverá ser 

preenchido com os dados solicitados, conforme ilustração abaixo:

Para concluir a alteração da situação dos alunos deve-se escolher a ação (registrar conclusão) e 

escolher o mês de ocorrência, conforme ilustração abaixo. 



E por fim selecionar os alunos a serem alterados (O sistema só permite selecionar os alunos de uma 

página por vez, dessa maneira deve-se selecionar os alunos da primeira página e aplicar ação e 

depois da próxima, assim sucessivamente). Depois terá uma tela confirmando a alteração dos dados, 

aí é só clicar em SIM, conforme ilustração abaixo:



OBS.:  Caso  o  seu  curso  técnico  possua  certificação  intermediária  aparecerá  mais  uma  tela 

solicitando que se indique as certificações intermediárias que os alunos concluíram, tal  seleção 

poderá ser feita de duas maneiras:

a)  Seleção em Lote:  Quando todos os  alunos selecionados concluíram as mesmas certificações 

intermediárias.

b) Seleção individual: Quando somente alguns alunos dos selecionados concluíram as certificações 

intermediárias.


